Fall 2008 Tabuse p. 10

Syllabus
授業要旨 
JPNE 446
ビジネスの日本語Ｉ

Prerequisite: JPNE 361 or Dept. Permission

This course is required for Japanese major students, LIT students and certification. This course is a web-enhanced course and students are required to do partial work and take the tests online.

担当教官：
Dr. Motoko Tabuse　田伏素子
Email:
mtabuse@emich.edu田伏素子

オフィス：
Alexander Music Building 323
Tel: (734) 487-0130/3346



Honors College, Starkweather
Tel: (734) 487-0341

Section:
JPNE 446 0 CRN# 12120
　火曜日と木曜日５時半から６時４５分まで

Office hours：
T＆TH　8:00-9:00 AM (Starkweather) and 3:00-4:30 PM (Alexander)
主教材：
日本語でビジネス会話：中級編 日本文化学院
Nihongo de Business Kaiwa:  Intermediate by Nihon Bunka Gakuin 
オンラインで見つけた面白い教材

Material:
JPNE 446 コースパック教材（電子メールで配布予定）


JPNE 446 Course pack material will be distributed via Email attachments.


Business-related Video materials

目的：この授業では今までに学習した日本語とビジネスの日本語の復習、ビジネス関係用語の拡張を主に勉強を進めていきます。卒業後も学習したものを維持･発展させる事ができるように自分で学習する術も学びましょう。教科書にそっての学習、グループや個人の発表をしながら、独立した学習者としての自信と生涯学習者としての第一歩を目指して下さい。政治とビジネスの関係、製造業(特に自動車産業)における日米の比較などもビデオを通して学習します。Goals:  In this class, you will study basic Business Japanese language features; enhance your Business vocabulary; and further understand Japanese Business procedures.  You will also strive to become an independent learner who can maintain and develop your Japanese and Business Japanese language skills after graduation.  You will gain confidence and independence by prep raring for individual presentation, in addition to textbook instruction. In addition, students will learn about the relationship between the Japanese government and business, compare and analyze the manufacturing (automobile) sectors between US and Japan through videos and other reading materials.

ナショナル･スタンダードとの関連 (Connecting with Japanese National Standards)：

Communication:
Students will focus on interpersonal and presentational business communication.

Culture:
Students will learn the Process/Procedure/Perspective of Business Japanese culture.

Connection: 
Students are to plan a presentation in Japanese on the topics of their own major areas.

Comparison: 
Compare and contrast between Japanese and US business procedures.

Community:
Students will think about ways to maintain Japanese language skills after 


graduation. 
評価：Evaluation:



Grade Scale:

1.
Classroom Performance
05%

A
93% or above
C
73-76%

2.
Review Tests (15% x 3)
45%

A-
90-92%

C-
70-72%

3.
Final Examination
15%

B+
87-89%

D+
67-69%

4.
Homework Assignments
10%

B
83-86%

D
63-66%

5.
Group Presentation
10%

B-
80-82%

D-
60-62

6.
Individual Presentation
15%

C+
77-79%

E
below 59%
Your evaluation and activities that are expected in this class:

(1) Classroom performance:  This includes your attendance and your participation in class. 
(2) Review Tests:
These are achievement tests covering 2 chapters each. The items include listening, Kanji, reading/writing and writing based on the role playing.
(3) Final: Written only

(4) Homework assignments: Please do either the even number or odd number items in the workbook of the lessons we cover in class.  If you so wish, please create your own example sentences (the number of the items should be the same as in the workbook.) You can submit them via email.

(5) Group Presentation: (1) Creating a commercial for a product for the Japanese market. See below for more details.
(6) Individual Presentation: Introducing a web site that you think is very useful for us. See below for details.
欠席する･欠席した場合：

欠席した場合は原則としてミスした授業は自習とします。大学での活動、学会での発表、出張等の場合は連絡してくれれば柔軟性をもって対処しますが、正式な書類を提出して下さい。宿題は決められた日までに電子メールで提出して下さい。
Makeup Policy:

There will be no makeup sessions.  We understand, however, that there are times you need to be excused due to illness or official business.  If you miss up to three or more days of class, please bring a signed note from your doctor or supervisor or advisor.  You need to make an appointment to take the test(s) and/or arrange a different date for your presentation.  Make sure you hand in your assignments on time.  Submission by Email is strongly encouraged.

授業の仕方：授業は構文の説明、ロールプレイ、ウィークリーレポート、ビデオなどを盛り込んで、次の要領で行います。

１
教科書：発音とイントネーションに注意しながら模範会話の練習をする

２
教科書：構文や文化面での質問をしたり自分の経験を述べたりする

３
教科書：ロールプレイの練習をする

４
ビジネス文書にできるだけふれるようにする。

５
日本語能力を高める為に、ビジネスの日本語以外の教材も使用する。

Classroom Procedure:

The oral practice activities will be conducted mostly in Japanese.  You are expected to read the specific lesson before coming to the class.  In class, you are to:

1. Practice the model conversations with your classmates;

2. Ask/answer questions regarding the grammatical features of the lesson;

3. Practice role playing; 

4. Practice reading and writing of business documents whenever possible；

5. Work toward developing higher general proficiency using other learning materials.

プレゼンテーション：このクラスでは2つのプレゼンテーションをしてもらいます。一つは個人の発表、次にグループワークの発表です。 個人の発表はまず、 (1)サイトを決める、(2) そのサイトを紹介するVisual/Audio Aidを作る、(3) 紹介する文章のドラフトを決められた日までに電子メールで提出する(4)発表は５分程度でお願いします。グループ発表は、Infomercialです。創造的なInfomercialを作っていただきます。発表には次の４つを必ず入れて下さい：(1) 商品やサービスはグループで決める、(2) Visual/Audio Aidを作る、(3)キャッチフレーズを作る、(4)CMソングを作る、(5)カタログ用の説明文を作る。カタログの説明文は提出してもらいます。ＣＭの部分は１―２分、説明の部分は５分ぐらいでお願いします。

＊＊Presentations＊＊
1. Procedures of the Individual Presentation：Your task is to introduce an interesting web site.  You will (1) decide on the site, (2) make a visual/audio aid for introducing the site and (3) email the draft of the introduction text draft by November 21.  The length of this presentation will be about 5 minutes. Your audience is your classmates.  You need to tailor your language so that the level of language is around Intermediate Mid-High level.  Please see the rubrics for more detail.

2. Procedures of the Group Presentation:　Your group work will be making a TV commercial (infomercial) of a product of your choice. In your group presentation, please make sure to include the following four elements: (1) decide on the product, (2) make a visual/audio aid to promote the product, (3) create a catchy phrase, (4) create a commercial jingle or song, and (5) prepare a written product explanation for catalog/radio.  You will submit your product information to me prior to the presentation.  The length of this presentation will be about 10 minutes including the commercial with jingle/song and the explanation of the product you are marketing. For this project, the level of Japanese is wide open.  Your product may need to appeal to Japanese kids but remember it will be their parents or older kids who has the money to buy your product.
Evaluation Categories and Rubrics for presentations will be attached at the end of this syllabus.

授業中の注意：授業中に物を食べたり飲んだりガムをかんだりするのはやめて下さい。正しい姿勢で仲良く授業ができるように努力しましょう。Classroom Rules:  Please refrain from eating/drinking and chewing gum during class.  Appropriate posture is encouraged.  Let’s respect each other.

授業がキャンセルになった時：天候によっては授業をキャンセルする場合があります。そんな時はその授業がもう終わったものとみなし、次の授業の準備をして下さい。テストや発表がある場合は繰り越します。Class Cancellation:  In the event that the class has to be cancelled (due to severe weather condition or emergency) consider that day’s instruction was done and prepare for the next lesson.  Test(s) will be given the following class. Oral and written examinations maybe combined.

推薦状の依頼：推薦状が必要な時はなるべく早く連絡して下さい。締め切りの１週間以内に連絡をもらってもできない場合があります。依頼の際には何の為の推薦状なのか、どんな事を書いて欲しいのか説明して下さい。Letters of recommendation:  If you want me to write a letter of recommendation, please give me enough time to prepare.  I may not be able to do it if the deadline is within 7 days of your request.  Please also present all the necessary information (what is if for, what kind of things need to be included or emphasized, etc.) about the letter. FYI: JET PROGRAM Application deadline is around December 5.
Academic dishonesty

Office of Student Judicial Services suggested language:

Academic dishonesty, including all forms of cheating and/or plagiarism, will not be tolerated in this class. Penalties for an act of academic dishonesty may range from receiving a failing grade for a particular assignment to receiving a failing grade for the entire course. In addition, you may be referred to the Office of Student Judicial Services, 250Student Center, for discipline that can result in either a suspension or permanent dismissal. The Student Conduct Code contains detailed definitions of what constitutes academic dishonesty, but if you are not sure about whether something you are doing would be considered academic dishonesty, consult with the instructor.

Classroom Management Issues

Office of Student Judicial Services suggested language:
Students are expected to abide by the Student Conduct Code and assist in creating an environment that is conducive to learning and protects the rights of all members of the University community. Incivility and disruptive behavior will not be tolerated and may result in a request to leave class and referral to the office of Student Judicial Services (SJS) for discipline. Example of inappropriate classroom conduct include repeatedly arriving late to class, using a cellular phone, or talking while other are speaking. You may access the Code online at www.emich.edu/sis
Student and Exchange Visitor Statement (SEVIS)

Office of International Student suggested language:
The Student Exchange Visitor Information System (SEVIS) requires F and J students report to the Office of International Students, 244 Student Center within 10 days of the event:


Changes in your name, local address, major field of study, or source of funding.


Changes in your degree-completion date.


Changes in your degree level (ex. Bachelors to Masters).


Intent to transfer to another school.

Prior permission from OIS is needed for the following:

Dropping ALL courses as well as carrying or dropping BELOW minimum credit hours.


Employment on or off-campus.

Registering for more than one ONLINE course per term (F-visa only)

Endorsing I-20 or DS-2019 for re-entry into the USA.

Failure to report may result in the termination of your SEVIS record and even arrest and deportation. If you have questions or concerns, contact the OIS at 487-3116, not your instructor.

Special Needs Accommodations

Access Services suggested language:

If you wish to be accommodated for your disability, EMU Board of Regents policy #8.3 requires that you first register with the Access Services Office (ASO) in room 240K Student Center. You may contact ASO by telephone at 487-2470. Students with disabilities are encouraged to register with ASO promptly as you will only be accommodated from the date you register with them forward. No retroactive accommodations are possible.

DAILY SCHEDULE FA 08 T & R
授業内容予定 （変更の可能性有り）

09/04
(Th)
Orientation, viewing the previous year’s masterpiece, サイバースペース


を訪れ、CMや他のサイトに行く。

09/09
(T）
L-8 (1)

09/11
(Th）
L-8 (2)
　

09/16
(T)
L-9 (1)
　

09/18
(Th)
Tabuse in Los Angeles Video Assignment-no class but video online assignment 

09/23
(T)
L-9 (2) 

09/25
(Th)
Review of Review Test #1

09/30
(T)
Review Test #1: Oral Assessment
10/02 
(Th)
Review Test #1: Written Examination (online)
10/07 
(T)
L 10 (1)

10/09
(Th)
L 10 (2)　 
10/14
(T)
L-11 (1)　

10/16 
(Th)
L-11 (2) Homework due for Lessons 10 & 11
 
10/21
(T)
Review of Review Test #2

10/23
(Th)
Review Test #2: Oral Assessment
10/28
(T)
Review Test #2: Written Examination (Online)
10/30
(Th)
L-12 (1)

11/04 
(T)
L-12 (2)
11/06 
(Th)
L-13 (1) 

11/11
(T)
L-13 (2) Homework due for Lessons 12 & 13
11/13
(Th)
Review of Review Test #3

11/18
(T)
Review Test #3: Oral Examination
11/20
(Th) 
Review Test #3: Written Examination (Online)



---Tabuse in Orlando, Florida
11/25
(T)
Video Assignment #2—no class but online assignment (open for SKYPE or 


email advising) 

11/27
(Th)
Thanksgiving Recess: No Classes
12/02
(T)
Individual Presentation (part 1)

12/04
(Th)
Individual Presentation (part 2) Group Presentation (Group 1)


12/09
(T)
Group Presentation (Group 2) & Review for Final Examination 



(Honors College Graduation Reception: Substitute will videotape your presentation) 
FINALS WEEK

12/14 
(Th)
Final Examination Written Only Cumulative (covering Lessons 8-13)
ビジネスのサイト情報

＊JBSD（デトロイト日本商工会）のサイト

www.jbsd.org/
＊JETRO (Japanese External Trade Organization)日本貿易振興会　

http://www.jetro.go.jp/
＊日経ニュース

http://www.nni.nikkei.co.jp/
＊Rochelle Kopp 日本とアメリカのビジネスに関する文書をたくさん書いたりセミナーをだしたりしている人

www.stonebridge.com/ricepaperceiling/koppfolder/kopp_column_11.95.html
日本語関係のサイト情報

＊日本語を専攻する学生なら絶対に知っているべき日本語読解用サイト　Reading Tutuor

http://language.tiu.ac.jp/index_e.html
＊オンライン辞書　Jim Breen’s Japanese Dictionary

http://www.csse.monash.edu.au/~jwb/wwwjdic.html
＊日本のコマーシャルを集めたサイト

http://www.bb-navi.com/cm-douga/
＊アーノルド・シュワルツネッがーのアリナミンコマーシャル

http://gprime.net/video.php/japaneseschwarzenegger1
http://gprime.net/video.php/japaneseschwarzenegger2
＊無料MP3,着メロ、

http://www.bb-navi.com/ongaku/
無料占いサイト

http://www.kooss.com/uranai/
＊無料翻訳サイト：いろんなサイトがあります！

http://www.kooss.com/honyaku/
＊ポリス　チャンネル：財団法人警察協会作成・財団法人日本宝くじ協会助成カhttp://www.police-ch.jp/
このサイトのビデオライブラリーに行くと、３０分ぐらいの動画が１３＋見られます。

＊外務省の海外安全ホームページ　

http://www.anzen.mofa.go.jp/video/index.html
このサイトに行くと、８分から３５分ぐらいの動画を見ることができます。

＊ショートムービー

http://historia.3u.com/movie/02.html
女子高生が主役の動画です。ミシガン大の岡まゆみ先生の速読の日本語にある星新一のショートショートのロボットが出てきた前後で見せると関連性がでてきていいかもしれません。

＊ポッドキャスト

http://www.podcastjuice.jp/
日本語のポッドキャストがいろいろ無料でダウンロードできるサイトです。ビデオのもあって、実際にアナウンサーが話しているのが見られたり、かなりのすぐれものだと思います。

*歌のサイト

http://www.mahoroba.ne.jp/~gonbe007/hog/shouka/00_songs.html
鬼のパンツやいい日旅立ちなどの歌の歌詞と伴奏があります。

＊神戸大KISC日本語チャンネル
http://lab.kisc.kobe-u.ac.jp/~kchannel/kchannel/week4/advintro.html
中級、上級、超級の教材があります。
*ECIS インターネットニュース（名古屋大）

http://opal.ecis.nagoya-u.ac.jp/~jems/hosokyoku/bangumi.html
中級、上級、超級の教材があります。
＊学習アニメの館

http://meiko.web.infoseek.co.jp/
漢字学習のサイトです。音はありません。

部首のなりたちやひらがなの由来などがあります。

＊お宝ホーム

http://www.edu-game.com/
日本基礎学習ゲーム研究会が作っているサイトです

が、日本語を外国語として学習している高校生には難解かもしれません。

1. Individual presentation evaluation categories and rubrics
Categories: 

1. Presentation was between 4 minutes and 6 minutes.

2. I could hear what the presenter was saying clearly.

3. I could follow what the presenter was saying.  The Japanese language level used in this presentation was at my level (i.e., Intermediate High level, and it was not too easy or too difficult.)

4. The visual aid was effectively used to keep my interest and aided my comprehension.

5. I will use or visit this site after this presentation.
6. Overall quality of this presentation.
	
	５
	４
	３
	２
	１

	時間
	４−６分
	６分−８分
	８−９分
	３−４分
	２分以下／

１０分以上

	声
	よく聞こえた
	まあ聞こえた
	たいてい聞こえた
	あまり聞こえなかった。
	ぜんぜん聞こえなかった。

	日本語レベル
	ちょうど
	難し／易しすぎた。
	あまり分からなかった。
	少しだけ分かった。
	全然わからなかった。

	Visual Aid
	とても上手に使っていた
	よかった。
	あまり効果が

なかった。
	少しだけ効果があった。
	Confusingだった。

	サイト情報
	ぜったいに使う
	使うかもしれない
	あまり使わないと思う。
	覚えていたら使うかもしれない。
	使うわけがない。

	全体
	とてもよかった。
	よかった。
	まあまあだった。
	あまりよくなかった。
	全然よくなかった。


最高点：３０点

最低点：６点

２． Infomercial Presentation Evaluation Categories and Rubrics

Categories:

1. Audibility/visibility of the infomercial
2. Time 10 minutes
3. Comprehensibility/level of Japanese language-could be wide open but remember who has the $$ to buy your product.

4. Preparedness (quick and dirty version or finished product)

5. Explanation of the product
6. Product’s jingle or commercial song
7. Product’s Catch-phrase

8. Effective use of visual aid

9. Effectiveness of the infomercial

10. Overall presentation impression

	
	5
	４
	３
	２
	１

	見えた？聞こえた？
	よく見え、よく聞こえた。
	だいたい見えたし、聞こえた。
	商品がよく見えなかったし、聞こえなかった。
	商品が少ししか見えず、説明が聞こえなかった。
	何を発表したのかわからなかった。

	時間
	１０分前後３０秒
	１０以上１５分以下。
	５分以上１０分以内
	１５分以上
	５分以内

	日本語レベル
	ちょうどよかった。
	まあまあだった。
	やさしすぎた。
	難しすぎた。
	分からなかった。

	準備の度合い
	よく準備ができていた。プロのようだ。
	準備はできていた。
	もう少し準備をしたらよかったのに。
	あまり準備していなかったようだ。
	全然準備していないのが分かった。

	商品の説明
	よくできていた。プロのようだ。
	８０％ぐらいは分かった。
	６０％ぐらいは分かった。
	あまり説明がわからなかった。
	全然説明になってない。

	CMソング
	よくできていて、プロのようだ。
	いいCMソングだと思う。
	悪くはないが、頭にのこらないだろう。
	あまりよくないCMソングだ。
	CMソングは早く終わってほしかった。

	キャッチフレーズ
	よくできていて、プロのようだ。
	いいキャッチフレーズだ。頭に残った。
	ま、悪くはないが、忘れるだろう。
	あまり効果のないキャッチフレーズだ。
	何のキャッチフレーズだったのか？

	Visual Aid
	すごく効果的だった。
	８０％位、効果はあった。
	６０％位、効果はあった。
	あまり効果がなかった。
	どうしてこの　VAにしたのか分からない。

	販売効果
	今すぐ電話して、買う。
	時間があったら、買う。
	必要だったら買う。
	安くなれば、買うかもしれない。
	こんな商品、買うわけがない。

	全体の印象
	大変よかった
	よかった
	まあまあ
	あまりよくなかった。
	全然よくなかった。


